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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA UDZIELONEGO W TRYBIE 

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

NA SUKCESYWNĄ  DOSTAWĘ PAPIERU I ART. BIUROWYCH
Znak sprawy: JML-62/2012
    zamówienie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

                                        Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku, nr 113, poz. 759, ze zm. zwanej dalej "ustawą")

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

„Wodociągi Kieleckie”  Sp. z o.o. 

zarejestrowana w rejestrze przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
przez Sąd Rejonowy w Kielcach  –  Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000147680

ul. Krakowska 64, 25-701  Kielce

tel. +48 41 365 31 00, faks +48 41 345 52 20
NIP 959-116-49-32

Kapitał zakładowy: 56 672 000,00 zł

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.wod-kiel.com.pl
Ogłoszenie zamieszczono: 
- strona internetowa: www.wod-kiel.com.pl: 12.11.2012 r.
-
tablica ogłoszeń: siedziba Zamawiającego – ul. Krakowska 64, 
25-701 Kielce; 12.11.2012 r.
- Biuletyn zamówień Publicznych; 12.11.2012 r.
SIWZ dostępna jest:

- strona internetowa: www.wod-kiel.com.pl
 -siedziba Zamawiającego

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Trybem udzielenia zamówienia jest tryb „przetarg nieograniczony” – art. 39-46 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2010r.  Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami), zwanej w dalszej części „Ustawą Pzp”.

2. Postępowanie prowadzone jest  z udziałem Komisji Przetargowej.

3. Ogłoszenie o przetargu ukazało się w Biuletynie Zamówień Publicznych, na stronie internetowej Zamawiającego oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

4. Oryginał SIWZ podpisany przez osobę uprawnioną w imieniu Zamawiającego, stanowiący podstawę do rozstrzygania ewentualnych sporów związanych z treścią tego dokumentu, dostępny jest w formie papierowej w siedzibie Zamawiającego.
W wersji elektronicznej SIWZ udostępniona jest na stronie internetowej Zamawiającego. 

Integralną część SIWZ stanowią  Załączniki  nr 1-4 do SIWZ.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest  sukcesywna dostawa papieru i art. biurowych wg CPV:
CPV  301 90000-7 (różny  sprzęt i artykuły biurowe)

CPV  301 41200-1 (kalkulatory biurkowe)

CPV  228 00000-8 (rejestry, księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby

                                piśmiennicze z papieru lub tektury)

CPV  441 11520-7 (tworzywa izolacyjne)

CPV  378 23200-5 (kalka techniczna)

CPV  392 98000-7 (figurki, ozdoby, ramy do fotografii lub zdjęć lub lustra )

CPV  392 41200-5 (nożyczki)

CPV  189 37100-7 (torby do pakowania)

CPV  221 14300-7 (mapy)

CPV  229 00000-9 (różne druki)

CPV  44176000 -4 (taśma)

CPV  39541130 -6 (sznurek)

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa  papieru i art. biurowych dla 
Spółki z o.o. „Wodociągi Kieleckie” ul. Krakowska 64 w Kielcach  według poniższego zestawienia:
1. Antyrama 60/90







-
  10 szt.

2. Blok do biurwaru 100 kartek





-
100 szt.

3. Blok szkolny A4 50 kartek





-
100 szt.

4. Blok szkolny A5 50 kartek





-
100 szt.

5. Blok techniczny A4






-
  10 szt.

6. Breloczki na klucze






-
200 szt.

7. Cienkopis czarny (z metalową końcówką)

            
-
200 szt.

8. Cienkopis niebieski (z metalową końcówką)

            
-
200 szt.

9. Cienkopis zielony (z metalową końcówką)

            
-
200 szt.

10. Cienkopis czerwony (z metalową końcówką)


           -
200 szt.

11. Cienkopis brązowy (z metalową końcówką)



-
  20 szt.

12. Cienkopis / Piórko typ PIN 05-200, czarny, wodoodporny, do aparatu 

        (do liczenia kolonii bakterii)





           -
    1 szt.      

13. Datownik plastikowy, automat samotuszujący



-
    5 szt.

14. Długopis samoprzylepny






-
  10 szt.

15. Długopis  z automatycznym wkładem, gumowym uchwytem-niebieski-
500 szt.

16. Długopis z wymiennym wkładem, obudowa biała z nadrukiem firmowym-    1000 szt.

17. Dziurkacz  pojedynczy z metalową podstawką i uchwytem  metalowym 
lub z niełamliwego plastiku; możliwość dziurkowania min. 25 kartek; wysuwany ogranicznik formatu





         -
              20 szt.

18.  Dziurkacz wykonany z metalu; możliwość dziurkowania min. 

         40 kartek; wysuwany ogranicznik formatu



           -
    5 szt.

19. Dziurkacz  podwójny na minimalną ilość kartek
 (12)


-
    1 szt. 

20. Etykiety samoprzylepne A4 – 105x57 mm; 1 op.=25 ark.

-
     3 op.
21. Etykiety samoprzylepne A4 – 105x74 mm; 1 op.=25 ark.

-
     2 op.
22. Flamastry ( po 4 kolory w kpl.)





-
  10 kpl.

23. Folia do bindowania A4;200 mic.; 1op = 100 szt.


-
     2 op.

24. Folia do laminarki  A4; 100 mic.; 1op = 100 szt.



-
     4 op.

25. Folia do drukarki atramentowej A4;1op= 100 szt. (przeźroczysta 

             z jednej strony gładka z drugiej chropowata)



-
     1 op.

26. Folder sztywny A4 (ofertówka)





-          100 szt.

27. Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 6; 1op.=100szt

-
    2 op.

28. Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 8; 1op.=100szt

-
    2 op.

29. Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 10;1op.=100szt

-
    2 op.

30. Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 12,5; 1op.=100szt
-
    2 op.

31.  Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 14; 1op.=100szt.
-
    2 op.

32.  Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 16; 1op.=100szt
.
-
    2 op.

33.  Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 18; 1op.=100szt

-
    2 op.

34.  Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 20; 1op.=100szt.
-
    2 op.

35.  Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 22; 1op.=100szt.
-
    1 op.

36. Grzbiety do bindowania - kolor granatowy Ø 25; 1op.=100szt.

-              1 op.

37. Gumki do ścierania wymiar 1,5-2 x 3,5-4 cm nie uszkadzające   powierzchni 

             papieru   przy ścieraniu






-         100 szt.

38. Gumka recepturka






-
    3 kg

39. Kalka ołówkowa, fioletowa 1op = 50 ark.



-
   2 op.

40. Kalkulator biurowy o dużych klawiszach, 12-to pozycyjny wyświetlacz, 
funkcja sprawdzania i poprawy obliczeń (do 100 kroków), funkcja 
check&correct, obliczanie podatku VAT, suma całkowita, obliczanie 
procentowe, zmiana znaku, klawisz podwójnego i potrójnego zera   
-
 10 szt.

41. Kartki świąteczne z życzeniami,min.6 wzorów, razem z kopertami 

             (Boże Narodzenie, Wielkanoc)





-          350 szt. 

42. Karton do bindowania A-4 250g., kolor niebieski;1op. = 100 szt.
-
    4 op.

43. Karton wizytówkowy A4, kolor biały i kremowy;1op. =20 szt.

-
  40 op.

44. Klej w sztyfcie 15 gram






-          100 szt.

45. Klej w płynie 50 ml






-          150 szt.

46. Klips do papieru – metalowy różne wymiary: 15,19,25,32,41,
51 (po  8 op. każdego wymiaru);1op.=12 szt,



-
  48 op.             

47. Klips do akt-plastikowy do spinania dokumentów – biały;1op.=100 szt.-
    2 op.

48. Kołonotatnik A4; 50 kartek





-
 10 szt.

49. Kołonotatnik A5; 50 kartek





-
 10 szt.

50. Koperta samoprzylepna C 6  biała;1op. = 1000 szt.


-
  30 op.

51. Koperta samoprzylepna C 6 okno prawe, biała;1op = 1000 szt.
-
    5 op.

52. Koperta C 5 biała  z paskiem HK;1op = 500 szt.


-
    5 op.

53. Koperta B 4 biała  z paskiem HK 250x353;1op = 500 szt.

-
    2 op.

54. Koperta biała B4  samoprzylepna z rozszerzonymi bokami i spodem 

             250x353x40






            -          250 szt.

55. Koperta B4 biała z zabezpieczeniem powietrza 250x350

-          100 szt.

56. Korektor w taśmie pokrywający każdy rodzaj tuszu; szerokość taśmy 

             min.5 mm; długość min.9 m




           -          180 szt.

57. Korektor w pisaku -szybkoschnący płyn- z cienką metalową końcówką; 

     poj. min. 8 ml






            -
 50 szt.

58. Koszulka foliowa na płyty CD





-          100 szt.

59. Koszulka groszkowa na katalogi A4,170mic; 1op.=12 szt. 

            (przeźroczysta, grzbiet harmonijka na dużą ilość dokumentów)
            -             20 op.

60. Linijka plastikowa przeźroczysta - 20 cm



-
 60 szt.                                                                   

61. Linijka plastikowa przeźroczysta - 30 cm



-
 60 szt.    

62. Linijka plastikowa przeźroczysta - 40 cm



-
 20 szt.    

63. Litery samoprzylepne o wym.10x15mm (kolor niebieski)

-
   2 ark.

64. Cyferki samoprzylepne o wym.10x15 mm (kolor niebieski)

-
   4 ark.

65. Maczałka








-
 10 szt. 

66. Mapa turystyczno-topograficzna „Kielce i okolice”


-
 10 szt.

67. Marker atramentowy, okrągła końcówka - możliwość pisania 

              po  każdego rodzaju powierzchni  o gr. 2,2 – 2,5 mm; czarny

-
 60 szt.

68. Marker atramentowy, okrągła końcówka - możliwość pisania 

              na każdego rodzaju powierzchni  o gr. 2,2 – 2,5 mm; niebieski      
-
60 szt.

69. Marker atramentowy, okrągła końcówka - możliwość pisania 

             na każdego rodzaju powierzchni o gr. 2,2 – 2,5 mm; zielony

-
60 szt.

70. Marker atramentowy, okrągła końcówka - możliwość pisania 

            na każdego rodzaju powierzchni o gr. 2,2 – 2,5 mm; czerwony
           -
60 szt.

71. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka 

             –gr. linii pisania 0,8 – 1,2 mm; srebrny




-
60 szt.

72. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka



    - gr. linii pisania 2,2 – 2,8 mm; czerwony



            -
12 szt. 

73. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka 

             – gr. linii pisania 2,2 – 2,8 mm; srebrny




-
60 szt.

74. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka

             – gr. linii pisania 0,8 – 1,2 mm; złoty



           -
60 szt.

75. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka

            – gr. linii pisania 2,2 – 2,8 mm – złoty




-
60 szt.

76. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka

            – gr. linii pisania 0,8 – 1,2 mm; czarny




-
60 szt.

77. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka 

            – gr. linii pisania 2,2 – 2,8 mm; czarny




-
60 szt.

78. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka

            – gr. linii pisania 0,8 – 1,2 mm – brązowy


           -
60 szt.

79. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka 

            – gr. linii pisania 2,2 – 2,8 mm; brązowy



           -
60 szt.
80. Marker z tuszem olejowym odpornym na ścieranie, okrągła końcówka 

           – gr. linii pisania 2,2 – 2,8 mm; niebieski



           -
10 szt.

81. Marker czarny do opisywania płyt CD




-
40 szt.

82. Nabój do piór Pelikan  dł. 7 mm (po 5 szt.), niebieski


-
   5 op.

83. Nabój do piór Pelikan  dł. 7 mm (po 5 szt.), czarny


-
   5 op.

84. Notes samoprzylepny      75x75mm; 1bl.=100kart.


-
500 bl.

85. Notes samoprzylepny  76x76mm mix kolor; 1bl.=400 kart.

-
  20 bl.

86. Notes samoprzylepny 102x152, kratka; 1bl.=100 kart.


-
  80 bl.

87. Notes samoprzylepny 50x38 mm




-
100 bl.

88. Nożyczki ze stali nierdzewnej; dł. min. 20,5 cm



-
30 szt.

89. Nożyczki krawieckie ze stali nierdzewnej dł. 8-10 cm


-
  4 szt.

90.  Numerator, profesjonalny automat szkieletowy w metalowej obudowie, 

               samotuszujący z możliwością wielokrotnego powtarzania odbić

               (co najmniej sześciokrotnie)




           -
  1 szt.  

91. Ofertówka / koszulka A4 wpinana, 40 mic. groszkowa; 1op = 100 szt.-
200 op.                                                                                                                                                                    

92. Ofertówka /koszulka A5  wpinana, 40 mic. groszkowa; 1op = 100 szt.
-
    5 op.

93. Ofertówka z nadrukiem firmowym A4  zgodnie z załączonym  wzorem
(Zał. nr 5 do SIWZ)                                     
                                       -     1000 szt.

94. Okładka na dyplom A4 (kolor granat) sztywna okładka o fakturze skóry 
z ozdobną tasiemką; 80 szt. – złoty napis i logo zgodnie z załączonym 
wzorem ,   20 szt. – bez napisu
(Zał. nr 6 do SIWZ)                                -       100 szt.

95. Okładka na dyplom A4 (kolor bordowy) sztywna okładka o fakturze 
skóry z ozdobną tasiemką; 80 szt. – złoty napis i logo zgodnie z załączonym 
wzorem,   20 szt. – bez napisu (Zał. nr 6 do SIWZ)                             
-
 100 szt.

96. Okładka na dyplom A4 (kolor ciemna zieleń) sztywna okładka o fakturze 
skóry z ozdobną tasiemką; 





-
  60 szt.

97. Ołówek z drewna, miękki z gumką




-
150 szt.




98. 
Ołówek automatyczny z gumowym uchwytem; wyposażony w wymienną

              gumkę; chowana prowadnica grafitu, gr. 0,5mm

           -
  80 szt.

99. 
Papier ksero A4 80 g/m2, CIE 166; 1 ryza=500 ark.


-         3100 ryz

100. Papier ksero A3 80 g/m2, CIE 166; 1 ryza=500 ark.
                       -
   50 ryz

101. Papier ksero A2 80 g/m2; CIE 166  1 ryza = 500 ark.

-
   4 ryzy

102. Papier komputerowy 240x12x1; 2000 składanek


-            10 kart.
103. Papier komputerowy 240x12x2, kopia kolor; 900 składanek
-
    2 kart.
104. Papier kancelaryjny A3 w kratkę; 1op=500 ark.


-
      1 op.

105. Papier kolorowy, barwiony w masie, A4 80g mix, kolory intensywne: niebieski, 

                   żółty, czerwony, zielony, pomarańczowy; 1 ryza=100 ark.
           -
     5 ryz

106. Papier A4 ksero, różne kolory pastelowe: niebieski, żółty, zielony, pomarańczowy,
     błękitny; 1ryza=500 ark. 





-
     5 ryz

107. Papier pakowy szary 100x120 cm, 70g/m2 



-
200 ark.

108. Papier fotograficzny A4-180 g/m2 błysk (po 50 szt)


-
     4 op.

109. Papier A4 samoprzylepny, pastel. czerwony; 1 op.=25 ark.
-
     4 op.
110. Papier A4 samoprzylepny, pastel. zielony; 1 op.=25 ark.

-
     4 op.
111. Papier A4 samoprzylepny, pastel. niebieski; 1 op.=25 ark.

-
     4 op.
112. Papier A4 samoprzylepny, pastel. żółty; 1 op.=25 ark.

-
     4 op.
113. Papier A4 samoprzylepny, biały; 1 op.=100 ark.


-
     6 op.
114. Pinezka tablicowa (po 50 szt.)




-
   10 op.

115. Pinezka srebrna 1 op.=10 pudełeczek



-
     5 op.

116. Piórnik na przybory do pisania; z pleksy z przegródkami, 3 wzory np.:
                   prostokątny, walec





            -
  20 szt.

117. Półka na dokumenty w formacie A4




-
  60 szt.

118. Pióro żelowe z wymiennym wkładem- gr.0,5 mm, czarne

-
200 szt.

119. Pióro żelowe z wymiennym wkładem, gr. 0,5mm niebieskie
-
200 szt.

120. Plan Miasta Kielce (aktualny, składany)



-
  15 szt.

121. Poduszka do stempli 70x110 mm nasączona tuszem czarnym, czerwonym,
     zielonym; obudowa metal





-
    5 szt.

122. Przekładki kartonowe wykonane z grubego, ekologicznego kartonu 190 g/m2   
      1/3 A4 niebieskie;1 op.=100 szt.                                                          -
   25 kpl.

123. Przekładka alfabetyczna A4 kartonowa; kolorowa A-Z

-
     5 kpl.

124. Przekładka numeryczna A4 kartonowa 1-31


-
     5 kpl.

125. Pudełko organizer na 100 szt. płyt CD, zamykane


-
    3 szt.

126. Reklamówka firmowa większy rozmiar zgodnie z załączonym  wzorem
     (Zał. nr 7 do SIWZ) 
                                                                     -  
 900 szt.

127. Reklamówka firmowa mniejszy rozmiar zgodnie z załączonym  wzorem
     (Zał. nr 7 do SIWZ)





           -
 500 szt.

128. Rysiki do ołówków, twardość HB, 2B; gr. 0,5mm;1op.=12 szt.
-
  50 op. 

129. Rysiki do ołówków, twardość HB, 2B  gr. 0,7mm;1op.=12 szt.
-
  10 op.

130. Rolka kasowa, termiczna  szer.57mm, dł.30 m.


-
  12 szt.

131. Rozszywasz







-
  20 szt.

132. Segregator A4/75 z wymienną etykietą, okleina PCV na zewnątrz 

                   i wewnątrz segregatora; brzegi dolne okucie metalowe, różne kolory-        600 szt.

133. Segregator A4/50 z wymienną etykietą okleina PCV na zewnątrz 

                   i wewnątrz segregatora; brzegi dolne okucie metalowe, różne kolory  - 
600 szt.

134. Segregator A5/75 z wymienną etykietą okleina PCV na zewnątrz 

                   i wewnątrz segregatora; brzegi dolne okucie metalowe, różne kolory-
100 szt.

135. Segregator na Dziennik Ustaw




-
  20 szt.

136. Segregator na Monitor Polski




-
  10 szt.

137. Skoroszyt tekturowy pełny A4




-
800 szt.

138. Skoroszyt  tekturowy pełny oczko A4



-         1000 szt.

139. Skoroszyt tekturowy ½ oczko  A4




-         1500 szt.

140. Skoroszyt zawieszkowy ½ A4




-
200 szt.

141. Skoroszyt plastikowy A4 wpinany, różne kolory


-         1500 szt.

142. Skoroszyt plastikowy miękki A4, różne kolory


-
200 szt.

143. Skorowidz A4, 96 kartek; op. introlig.



-
  10 szt.

144. Skorowidz A5, 96 kartek; op. introlig.



-
  10 szt.

145. Spinacz krzyżowy na dokumenty




-
     5 op.

146. Spinacze R-28; 1op. = 10 pudełeczek



-
   20 op.

147. Spinacze R-50; 1 op. = 10 pudełeczek



-
     5 op.

148. Sznurek konopny (waga  1op.= 0,5 kg.)



-
    4 szt.

149. Sznurek dratwa (waga 1 op.=0,5 kg.)



-
    4 szt.

150. Tablica korkowa, 60 x 90; rama drewniana



-
  10 szt.

151. Taśma klejąca, 24 mm x 30 mb




-
200 szt.

152. Taśma pakowa szara, 48 cm x 50 mb



-
   60 szt.

153. Taśma elektroizolacyjna, wodoodp.(wym.0,13mmx15mmx10m)niebieska-    5 szt.

154. Taśma elektroizolacyjna, wodoodp.(wym.0,13mmx15mmx10m)czerwona-   5 szt.
155. Taśma elektroizolacyjna, wodoodp.(wym.0,13mmx15mmx10m)żółta  -         5 szt.
156. Taśma elektroizolacyjna, wodoodp.(wym.0,13mmx15mmx10m)zielona-       5 szt.
157. Taśma elektroizolacyjna, wodoodp.(wym.0,13mmx15mmx10m)czarna-        5 szt.
158. Taśma pakowa papierowa szara 60mm x 50m


-               4 szt.

159. Taśma papierowa żółta 50x33 (malarska)



-               5 rolek

160. Taśma papierowa żółta (wąska, malarska)

               
-
    5 rolek

161. Taśma do metkownicy (jednorzędna)



-              1 rolka

162. Taśma dwustronnie przylepna, wąska 1,5 – 2,5 mm
            -
   20 szt.
163. Taśma dwustronnie przylepna, szeroka

            
-
   10 szt.

164. Teczka tekturowa A4, firmowa, lakierowana UV jednostronnie,

                    gram.250 druk w pełnym kolorze 4+0
                      
           
-           500 szt.

165. Teczka do podpisu A4 grzbiet harmonijka; 15 kart; oprawa nitro, 

                    kolory do wyboru






-             20 szt.

166. Teczka na rzep A4 szer. grzbietu min. 4 cm; okleina PCV
          
-             30 szt.

167. Teczka z gumką A4 kolor laminowana  min. 3 kolory do wyboru
    -
300 szt.

168. Teczka tekturowa wiązana A4




    -
300 szt.

169. Teczka A4 z klipem, klip o szer. min. 9 cm



    -
  50 szt.

170. Teczka A5 z klipem, klip o szer. min. 9 cm



-
  40 szt.

171. Teczka twarda na rzep lub tasiemki gr. min. 5,0 cm

-
  40 szt.

172. Temperówka metalowa z metalowym ostrzem


-
  40 szt.

173. Tusz do stempli o poj.min. 25 ml. kolory zielony, czerwony, czarny-            15 szt.

174. Wąsy do skoroszytów – plast. ;1op.=25 szt



-
   20 op.

175. Wizytownik na min. 96 wizytówek, 3 kolory do wyboru

-
    6 szt.

176. Wkład do długopisu wielkopojemny, gruby, metalowy,czarny
-
200 szt.

177. Wkład do długopisu wielkopojemny, gruby, metalowy, niebieski
-
200 szt.

178. Wkład długopisu zwykły z grubą końcówką, czarny


-
200 szt.

179. Wkład do długopisu firmowego,czarny(wkłady muszą pasować do

                  długopisów oferowanych w poz.16)
                  

           -
200 szt.

180. Wkład do długopisu zwykły z grubą końcówką, niebieski

-
200 szt.

181. Wkład do długopisu firmowego,niebieski (wkłady muszą pasować do 

                   długopisów oferowanych w poz.16)



           -
200 szt.

182. Wkład do długopisu popularny, czarny



-
  50 szt.

183. Wkład do długopisu popularny, niebieski



-
  50 szt.

184. Wkład do długopisu żelowy, gr. 0,5 mm, czarny


-
150 szt.

185. Wkład do długopu żelowy, gr. 0,5 mm, niebieski


-
150 szt.

186. Zakreślacz żółty






-
  60 szt.

187. Zakreślacz zielony






-
  60 szt.

188. Zakreślacz różowy





           -
  60 szt.

189. Zakreślacz pomarańczowy




           -
  60 szt.

190. Zakreślacz  niebieski






-
  60 szt.

191. Zeszyt A5 16 kart. w kratkę, miękka okładka


-
  60 szt.

192. Zeszyt A5 32 kart. w kratkę, miękka okładka


-
  60 szt.

193. Zeszyt A5 60 kart. w kratkę, miękka okładka


-
  60 szt.

194. Zeszyt A5 80 kart. w kratkę, miękka okładka


-
  60 szt.

195. Zeszyt A5 96 kart. w kratkę, twarda okładka


-
  60 szt.

196. Zeszyt A4 96 kart. w kratkę, twarda okładka


-
  60 szt.

197. Zeszyt B5 160 kart. w kratkę, twarda okładka


-
  30 szt.

198. Zeszyt A4 200 kart. w kratkę, twarda oprawa, kartki zszywane
-
  10 szt.

199. Zeszyty A4 100 kart. w linię, twarda oprawa



-
    5 szt.

200. Znaczniki samoprzylepne plastikowe (zakładka indeksująca) kolorowe-
 200 op.

201. Zszywacz metalowy w plastikowej obudowie; zszywa min. 15 kartek -
  30 szt.

202. Zszywacz zszywający jednorazowo 130 – 260 kartek

-
    5 szt.

203. Zszywacz mini






-
    2 szt.

204. Zszywki (po 1000 szt.), 1 op. zb.=10 pudełeczek- 24/6
            -
   30 op.

205. Zszywki (po 1000 szt.), 1 op. zb.=10 pudełeczek- 23/24

-
     5 op.

206. Zszywki (po 1000 szt.), 1 op. zb.=10 pudełeczek; do zszywacza mini-
     2 op.

207. Płyn do tablic suchościeralnych; 1op.=250 ml.


-
     7 op.  

208. Marker suchościeralny dozowany za pomocą tłoczka 4 kolory + gąbka-
  18 kpl.    

209. Blok do tablicy typu Flipchart 60x80,50 k.



-
    7 szt.
210. Teczka zawieszkowa do szuflad




-
400 szt.                                                                                                                                                                                                                                                                   

211. Etykieta do drukarki kol. biały 210x148



-
     8 op.
212. Karton archiwizacyjny





-
  10 szt.

213. Półka siatkowa na dokumenty (3P),metal



- 
    3 szt.

214. Teczki na akta osobowe w kolorze czarnym lub zielonym – marmurek -      40 szt.
Uwagi:
1. Do oferty należy załączyć wzór każdego towaru z nadanym numerem porządkowym    
  wyszczególnionym w SIWZ.
2. Do oferty należy dołączyć spis przekazanych materiałów biurowych. 

3. Wzory należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta w terminie składania ofert.
4. Przesyłka ze wzorami winna być zaadresowana tak jak oferta z dopiskiem „Sukcesywna dostawa papieru i art. biurowych  – wzór”. 
5. Dokumentację postępowania (ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami w tym ze wzorami ) Zamawiający przechowuje przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenia zamówienia, w sposób gwarantujący jej nienaruszalność (art.97 ust.1 ustawy Pzp).
6. Na wniosek Wykonawcy, którego oferta nie została wybrana, Zamawiający zwróci załączone do oferty wzory produktów (art.97 ust.2 ustawy Pzp). Zwrot wzoru nastąpi poprzez  odebranie z siedziby Spółki lub przesłanie na koszt Wykonawcy.
7. Pozostałe warunki przetargowe:
a) nie dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych,

b) nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych,

c) nie dopuszcza się rozliczania zamówienia w walutach innych niż polski złoty.

IV. 
TERMIN  I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

1. 
Termin realizacji zamówienia:  

– sukcesywnie przez okres 12 miesięcy liczonych od daty podpisania umowy.
2.
Dostawa winna być realizowana w ciągu 2 dni roboczych po uprzednim zamówieniu 
telefonicznym przez Zamawiającego.
3.
Miejsce dostawy: siedziba Zamawiającego – Kielce, ul. Krakowska 64 (Dział Administracji i Spraw Pracowniczych).
4. Dostawa papieru i art. biurowych do Spółki winna odbywać się w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 13:00.
5. W przypadku dostarczenia wadliwego towaru, Wykonawca będzie zobowiązany do
jego wymiany w terminie 2 dni od daty zgłoszenia.

6. Koszty dostawy ponosi Wykonawca.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA  OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW,  WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY  W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU,  ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA.

1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1.posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

1.2.posiadania  wiedzy i doświadczenia.

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania w/w warunku zostanie dokonana na podstawie Oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu. 
1.3.dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania w/w warunku zostanie dokonana na podstawie Oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu. 

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania w/w warunku zostanie dokonana na podstawie Oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu. 

1.5.nie podlegania  wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 Ustawy Pzp.

2. Zamawiający oceniając potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu wymaga:

2.1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków określonych w pkt.1.1 - 1.4 Wykonawca ma obowiązek złożyć oświadczenie według wzoru określonego w zał. nr  2 do SIWZ.
2.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy, Zamawiający żąda    załączenia:

2.2.1. Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia; wzór oświadczenia stanowi  zał. nr 3.

2.2.2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1
pkt. 2 ustawy Pzp,  wystawionego nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert; 

2.2.3. Oświadczenia - w stosunku do osób fizycznych w zakresie określonym w art.24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp, którego treść zawarta jest  w treści oświadczenia , stanowiącego  zał. nr 3 do SIWZ;

2.2.4.Aktualnego zaświadczenia  właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

2.2.5. Aktualnego zaświadczenia  właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3. Ocena spełnienia warunków szczegółowych nastąpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń. Zamawiający przy ocenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu zastosuje formułę spełnia / nie spełnia. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

4. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.

5. Jeżeli   Wykonawca   ma   siedzibę   lub   miejsce   zamieszkania   poza  terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej 

5.1. zamiast dokumentów 2.2.2, 2.2.4 i 2.2.5. Wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
    a)  nie otwarto jego likwidacji lub nie ogłoszono upadłości (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

b) nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

5.2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Dokumenty powinny być wystawione z zachowaniem wymaganych terminów, odpowiednio wg zasad określonych dla dokumentów wymienionych w pkt 2.2.2.  2.2.4. i 2.2.5. niniejszego rozdziału.

5.3. Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty, sporządzone w języku obcym złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

5.4. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu poświadczona za zgodność z oryginałem jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

6.Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółki cywilnej). 
6.1. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, każdy 
z warunków określonych w rozdz. V pkt 1 ppkt 1.1. 1.2. 1.3. i  1.4. winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców lub wszyscy wspólnie. 

  Warunek określony w rozdz. V pkt 1 ppkt 1.5. powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie. 

  6.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (w tym spółki cywilne) każdy Wykonawca oddzielnie składa dokumenty wskazane w pkt 2.2.1., 2.2.2., 2.2.4., 2.2.5. (oświadczenie i kopia dokumentu odpowiednio podpisane oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem przez podmiot, którego dotyczy dany dokument). 

6.3.Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ustanawiają pełnomocnika   do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo, do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w postępowaniu albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego -  należy załączyć do oferty.

Pełnomocnictwo winno być udzielone na piśmie pod rygorem nieważności i ma zawierać:

a) oznaczenie mocodawcy,

b) oznaczenie pełnomocnika,

c) zakres pełnomocnictwa,

d) czas na jaki jest udzielone.

Pełnomocnictwo może być udzielone przez wszystkich Wykonawców wspólnie  ubiegających się o udzielenie zamówienia w jednym dokumencie, w którym Wykonawcy właściwie reprezentowani wskażą pełnomocnika, określą zakres pełnomocnictwa i złożą podpisy.

Pełnomocnictwo może być udzielone przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w odrębnym dokumencie, w którym Wykonawca właściwie reprezentowany, wskaże Pełnomocnika, określi zakres pełnomocnictwa z wyraźnym oznaczeniem, iż jest ono udzielone w związku ze wspólnym ubieganiem się o udzielenie zamówienia i wskazuje imiennie pozostałych Wykonawców.

W przypadku tych pełnomocnictw, zakres udzielanych pełnomocnictw musi być identyczny.

Wykonawcy ubiegający się wspólnie o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana     za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani do zawarcia umowy regulującej współpracę. 

6.4. Niezwłocznie po zawiadomieniu o wyborze oferty, ale przed podpisaniem umowy, Wykonawcy muszą przedłożyć Zamawiającemu kopię umowy, opisującą przyjętą formę prawną oraz określającą szczegółowo sposób współdziałania przy wykonywaniu dostawy, 
w tym zawierać w swojej treści co najmniej następujące postanowienia:
a) związanie co najmniej na czas nie krótszy niż czas trwania Umowy,
b) wskazanie Pełnomocnika i jego umocowania do składania oświadczeń, zaciągania zobowiązań, przyjmowania od Zamawiającego płatności na rzecz wszystkich Wykonawców, wyłącznego wystawiania faktur na rzecz Zamawiającego z tytułu dostaw cząstkowych oraz do dokonywania pomiędzy nimi rozliczeń, przyjmowania od Zamawiającego instrukcji na rzecz 
i w imieniu wszystkich Wykonawców razem i każdego z osobna,
c) zapis o wspólnej i solidarnej odpowiedzialności w zakresie realizowanego zamówienia,
d) role i zadania każdego z Wykonawców w wykonywaniu Umowy,

  Wszelka korespondencja, oświadczenia, wnioski adresowane są do Pełnomocnika ze skutkiem wobec wszystkich mocodawców.

Pełnomocnik dokonuje wszystkich czynności w imieniu mocodawców i na ich rzecz.

7. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawców uznaje się:
a) osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach handlowych, rejestrach spółdzielni lub rejestrach przedsiębiorstw państwowych, fundacji, stowarzyszeń itp.;

b) osoby wykazane w zaświadczeniach o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej;

c) osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, o których mowa powyżej; w przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika  Wykonawcy, pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty w wymaganej formie.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  Z WYKONAWCAMI

1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się pisemnie w języku polskim.

  2. Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz   informacji faksem na nr faksu  Zamawiającego  -  41 345-52-20.

Pisma doręczone faksem muszą być dostarczone również w oryginale.
3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ; Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie w/w terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień,  Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ w wersji papierowej bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli SIWZ jest udostępniona na stronie internetowej zamieszcza je na tej stronie.

5. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację w wersji papierowej i zamieści ją na stronie internetowej.

7. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

- w sprawach dot. zakresu zamówienia  –  Małgorzata Krawczyk,   faks -  41 345-52-20

- w sprawach formalnych  – Anna Kendra-Jabłońska,    faks -  41 345-52-20
VII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Postępowanie nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca  jest związany ofertą przez  30 dni; bieg terminu związania ofertą rozpoczyna
 się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony  okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena 
i nie może jej zmienić.

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

4. W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty 
i oświadczenia wskazane w rozdziale X niniejszej SIWZ. Dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z wymogami zawartymi w rozdziale V niniejszej SIWZ. 
Pełnomocnictwo do podpisywania oferty (oryginał, poświadczona notarialnie kopia lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa) musi być załączone do oferty.  Pełnomocnictwo musi być podpisane przez Wykonawcę (osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli 
w imieniu Wykonawcy).

5. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo (oryginał, poświadczona notarialnie kopia lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa) określające jego zakres, podpisane przez Wykonawcę (osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy).

6. Zaleca się, aby oferta została złożona przy wykorzystaniu wzorów załączników załączonych do niniejszej SIWZ.  Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do niej na drukach sporządzonych przez Wykonawcę pod warunkiem, że ich treść odpowiadać będzie treści zawartej przez Zamawiającego w załącznikach do niniejszej SIWZ.

7. Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane i parafowane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Oferta wraz z załącznikami powinna być zespolona w sposób uniemożliwiający jej zdekompletowanie. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za kompletność oferty 
w przypadku, gdy strony nie będą ponumerowane i/lub nie będzie zespolona w sposób trwały.
8. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, muszą być podpisane (parafowane) przez Wykonawcę - osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli 
w imieniu Wykonawcy; poprawki muszą być dokonane poprzez skreślenie i nadpisanie prawidłowych danych – nie dopuszcza się dokonywania poprawek przy użyciu korektora.   

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz  z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę - osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11.  Koperta winna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie się z jej treścią przed upływem terminu otwarcia ofert. 

Ofertę należy umieścić w kopercie opatrzonej nazwą i adresem Zamawiającego, nazwą 
i adresem Wykonawcy oraz oznaczeniem: 

< NAZWA i ADRES ZAMAWIAJĄCEGO >

oferta w trybie przetargu nieograniczonego
na : „Sukcesywną dostawę papieru i art. biurowych”

nie otwierać przed : 23 listopada  2012 r.  o godz. 1200
< NAZWA i ADRES OFERENTA >

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z braku opisu na kopercie, zgodnie ze wzorem określonym w pkt 11, np. otwarcie koperty przed wyznaczonym terminem, a w przypadku przesyłania oferty drogą pocztową lub przy wykorzystaniu usług firm kurierskich albo złożenia w innym miejscu niż określone przez Zamawiającego 
w rozdziale XI niniejszej SIWZ – za jej nie otwarcie podczas sesji jawnego otwarcia ofert.

Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
X. ZAWARTOŚĆ  OFERTY

1. Wypełniony i podpisany formularz oferty; załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Oświadczenie z art.22 Ustawy Pzp złożone na druku stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.
3. Podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania; załącznik nr 3 do SIWZ.

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp,  wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert.
5. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

6. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega 
z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
7. Pełnomocnictwo do podpisania oferty i załączników do niej oraz umowy  w przypadku jego udzielenia.

8. Oświadczenie o solidarnej odpowiedzialności za należyte wykonanie zobowiązania 
(w przypadku  podmiotów występujących wspólnie).
9. Wzory  produktów  -  należy załączyć 1 sztukę każdego produktu wyspecyfikowanego 
w rozdz.III  pkt.1 w pozycjach od 1 do 214.
W przypadku nie złożenia wymaganych oświadczeń lub dokumentów, lub nie złożenia pełnomocnictw, albo w przypadku złożenia oświadczeń lub dokumentów zawierających błędy lub złożenia wadliwych pełnomocnictw, Zamawiający wezwie Wykonawców do ich złożenia 
w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać na adres  Zamawiającego:
 „Wodociągi Kieleckie” Spółka z o.o. 25-701 Kielce, ul. Krakowska 64  -  Biuro Obsługi Klienta.

2. Termin składania ofert upływa w dniu 23 listopada  2012 roku  o godz.: 1145.
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23  listopada  2012 roku o godzinie 1200 w siedzibie Zamawiającego :  Kielce, ul. Krakowska 64.
4. Zmiana i wycofanie oferty:
a) Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert, określonego w pkt 2 niniejszego rozdziału,

b) powiadomienie musi być dostarczone w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym i opisanym w sposób wskazany w rozdz. IX pkt 11 SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
5. Otwarcie ofert  jest jawne.

Przed otwarciem ofert Zamawiający poda  kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informację dotyczącą ceny ofertowej.

6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z późniejszymi zmianami), Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania. Informacje te winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron).
XII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY, OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY  WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I  SPOSOBU OCENY OFERT

1. Wykonawca oblicza Cenę oferty brutto wypełniając rubryki tabeli zawartej w „Formularzu ofertowym”– załącznik  nr 1 do SIWZ.

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia; (musi uwzględniać wszystkie czynniki ujęte w niniejszej Specyfikacji oraz czynniki nieprzewidziane 
a konieczne do właściwego wykonania dostawy).

3. Cenę ofertową należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku, zaokrąglając według zasad matematycznych.
4. Wyliczoną Cenę oferty (w „Formularzu ofertowym”), Wykonawca podaje liczbowo i słownie w odpowiednich rubrykach „Formularza ofertowego” – załącznik nr 1 do SIWZ.
Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 
Cena ta będzie brana pod uwagę przez Komisję Przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wspólnotowego nabycia towarów i usług, Zamawiający,  w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

6. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki Komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:  cena   -    waga kryterium: 100 % .

7. Oferta Wykonawcy przedstawiająca najniższą cenę uznana zostanie przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.

8. Jeżeli w toku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego  - ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych już ofertach.

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie spełniała wszystkie wymagania określone w niniejszej Specyfikacji i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane wyżej kryterium wyboru.

10. Zamawiający, w toku badania i oceny ofert,  może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Nie dopuszcza się prowadzenia między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

11.  Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wymaganych wyjaśnień lub, jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

12. O wynikach postępowania przetargowego Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców. 
13. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
13.1. nie złożono żadnej oferty nie podlegającej  odrzuceniu,

13.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie  zamówienia , chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

13.3. w przypadkach, gdy w postępowaniu, w którym jedynym kryterium jest cena zostały złożone oferty o takiej samej cenie, a wezwani przez  Zamawiającego Wykonawcy złożyli we wskazanym terminie oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

13.4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

13.5. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie nie podlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający przekaże informacje z części jawnej postępowania tym Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert.
15. Na mocy art. 87 ust.2 Zamawiający poprawia w ofercie:
15.1.  oczywiste omyłki pisarskie,

15.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

15.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych  warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, 

-  niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

16. Jeżeli w ciągu 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty z SIWZ nie powodującej istotnych zmian w treści oferty, jego oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona.

17.W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o tym fakcie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 
18.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy nie spełniają  warunków, o których mowa w art. 24 ustawy Pzp.

Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni 
z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne, z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp (przesyłając zawiadomienie  
o wyborze najkorzystniejszej oferty).

Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.

19. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że nie jest to możliwe 
z uwagi na brak innych ofert lub zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
XIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE  PO   WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli swoje oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert w kryterium cena,

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, po upływie którego może zostać zawarta umowa.

2. Informacje, o których mowa w pkt 1 lit. a, Zamawiający zamieści niezwłocznie na stronie internetowej, której adres podany został w rozdziale I niniejszej SIWZ, oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu dokumentów wymaganych w rozdz. V pkt 6.4. niniejszej SIWZ.
4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty faksem, albo 
w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania  zawiadomienia w innej formie.

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego 
z Wykonawców.

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zajdzie którakolwiek 
z przesłanek do unieważnienia postępowania, o których mowa w   art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.
XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ.
Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie udzielenia  zamówienia na  zawartych w nim  warunkach.
2. W uzasadnionych przypadkach dotyczących:  wstrzymania, zaprzestania produkcji, wycofania z rynku lub zmiany marki, Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy 
w zakresie oferowanego asortymentu z zastrzeżeniem, iż oferowany zamiennik musi odpowiadać parametrom co najmniej takim jak oferowany produkt z gwarancją zachowania oferowanej ceny.

3. W przypadku ustawowej zmiany stawki  podatku od towarów i usług – VAT Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy z zastrzeżeniem, iż oferowana cena netto nie ulegnie zmianie. 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość wcześniejszego wygaśnięcia  umowy w przypadku osiągnięcia  kwoty brutto przeznaczonej na zakup przedmiotu zamówienia.
XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCY WYKONAWCY  W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Środkami ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu są odwołanie i skarga do sądu, przewidziane w Dziale VI Ustawy Pzp, które przysługują Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.
Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków

zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

A. ODWOŁANIE

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechaniu czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.

2. W niniejszym postępowaniu Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
a) opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego.

3. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 Ustawy Pzp.

4. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany 
w ustawie dla tej czynności.

5. Na czynności, o których mowa w pkt. 4, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem pkt. 2.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą  ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze środków,  o których mowa w art. 27 ust. 2 Ustawy Pzp.

8. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

9. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli korzystano ze środków, 
o których mowa w art. 27 ust. 2 Ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane 
w inny sposób.

10. Odwołanie wobec treści ogłoszenia i postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

11. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli nie zawiera braków formalnych oraz uiszczono wpis.

12. Wpis uiszcza się najpóźniej do dnia upływu terminu do wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania.

13. Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 
17 listopada 1964r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296,
z późniejszymi zmianami) o sądzie polubownym ( arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej.
B. SKARGA

1. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu, którą wnosi się do właściwego dla siedziby  Zamawiającego Sądu Okręgowego, za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednoczenie jej odpis przeciwnikowi  skargi.


2. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

3. Od wyroku Sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie przysługuje skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje się do Prezesa Urzędu.

4. Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest w dziale VI ustawy.
Do SIWZ załączono:

1. Formularz ofertowy, zał. nr 1

2. Oświadczenie z art.22 Ustawy Pzp , zał. nr 2

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zał. nr 3
4. Wzór umowy, zał. nr 4

Podpisy członków Komisji Przetargowej:       
1. ............................................           4. ……………………………….

2. ..........................................             5. ……………………………….

3. .........................................              

Kielce, dnia ................................
                                                              Zatwierdzam

                                                                            ……….........……………

                                                                                             data i podpis                                                                                 
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SIWZ – Sukcesywna dostawa papieru i art. biurowych.


