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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA UDZIELONEGO W TRYBIE 
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 
NA ZAKUP KALENDARZY NA 2013 ROK 
Znak sprawy: JML-59/2012
    zamówienie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

                                        Prawo zamówień publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku, nr 113, poz. 759, ze zm. zwanej dalej "ustawą")

Zamawiający:
Wodociągi Kieleckie Sp. z o.o. 

zarejestrowana w rejestrze przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
przez Sąd Rejonowy w Kielcach  – Wydział X Gospodarczy Krajowego

Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000147680

ul. Krakowska 64, 25-701Kielce

tel. +48 41 365 31 00, faks +48 41 345 52 20

NIP 959-11-64-932
Kapitał zakładowy: 56 672 000,00 zł.

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.wod-kiel.com.pl

I. INFORMACJE OGÓLNE DLA WYKONAWCÓW:

Podstawa prawna:
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku, nr 113, poz. 759, ze zm. 

Ogłoszenie zamieszczono:
-
strona internetowa: www.wod-kiel.com.pl: dnia 24.10.2012 r.

-
tablica ogłoszeń: siedziba Zamawiającego 
ul. Krakowska 64,  25-701 Kielce; dnia 24.10.2012 r.
-  Biuletyn Zamówień Publicznych

SIWZ dostępna jest:
- strona internetowa: www.wod-kiel.com.pl
-
siedziba Zamawiającego - Biuro Obsługi Klienta, 
ul. Krakowska 64, 25-701 Kielce.

       Oryginał SIWZ podpisany przez osobę uprawnioną w imieniu   
    Zamawiającego, stanowiący podstawę do rozstrzygania    
    ewentualnych sporów związanych z treścią tego dokumentu, 
    dostępny jest w formie papierowej w siedzibie  
    Zamawiającego. Integralną część SIWZ stanowią Załączniki  
    nr 1-4 do SIWZ.
II. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

1. Przedmiotem zamówienia jest: Zakup kalendarzy na 2013 rok.


CPV  301 99792-8 (kalendarze)
2.
Pozostałe warunki przetargowe:

a) nie dopuszcza się składania ofert częściowych,

b) nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych,

c) nie dopuszcza się rozliczania zamówienia w walutach innych niż polski złoty.

III. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest zakup kalendarzy na 2013 rok dla Spółki z o.o. „Wodociągi Kieleckie” ul. Krakowska 64 w Kielcach  według zestawienia:

	Lp.


	Nazwa Towaru
	Ilość

	1.
	Kalendarz biurkowy na rok 2013 podłużny leżący z odwracanymi kartkami:

Wymiar:   320 x 150 mm ± 10 mm 
Pole pod nadruk: brak
Układ: 1 tydzień na stronie, numeracja dni i tygodni , podwójne lub potrójne imiona, święta państwowe i kościelne, skrócone

kalendarium 3-miesieczne na każdej stronie
Objętość: 56 stron
Papier: środek –offset  80g/m2
Druk: dwustronny, dwukolorowy
Okładka: kreda jednostronnie barwiona, z błyszczącą powłoką
Introligatorka: oprawa grzbietu – metalowa spirala umożliwiająca obrót kartek (oczka wire-ring).
       
	170 szt.



	2.
	Kalendarz biurkowy na rok 2013 stojący pionowy z odwracanymi kartkami:

Wymiar: 152 x 200 mm ± 10 mm

Pole pod nadruk: brak
Układ: 1 tydzień na stronie, numeracja dni i tygodni , podwójne lub potrójne imiona, święta państwowe i kościelne, skrócone kalendarium 1-miesieczne

Objętość: 56 stron

Papier: środek – offset 80g/m2 
Druk: dwustronny, dwukolorowy
Okładka – kreda jednostronna barwiona, z błyszczącą powłoką
Stojak (podstawka): sztywny karton formowany w stojak o profilu trójkątnym 

Introligatorka: oprawa grzbietu – metalowa spirala umożliwiająca obrót kartek (oczka wire-ring). 

	60 szt.

	3.
	Kalendarz książkowy A5 na rok 2013:

Wymiar: 14,8 x 21,2 cm ± 10 mm 

Objętość: max. 352 strony
Układ:

- 1 dzień na stronie  z wyjątkiem  sobót i niedziel, dodatek   
   teleadresowy ,
- skrócone kalendarium 1-miesieczne, 

- jednokartkowa wklejka reklamowa na papierze kredowym    
 błyszczącym 170g/m2 umieszczona na początku przed blokiem   
 kalendarza*,

- druk – dwa kolory,

- wstążka w kolorze oprawy, 

- wycinane registry, 

- perforacja narożników,

Papier: chamois
Oprawa: termoprzebarwialna, twarda przeszywana i obszywana 
z zaokrąglonymi rogami, zmiękczona gąbką lub pianką, tłoczone logo firmowe i rok,

Model okładki: 
- kolor brązowy z pionowym paskiem w kolorze pomarańczowym

	110 szt.

	4.
	Kalendarz książkowy A5 na rok 2013:

Wymiar: 14,8 x 21,2 cm ± 5 mm 

Objętość: max. 352 strony
Układ:

- 1 dzień na stronie  z wyjątkiem  sobót i niedziel, 
- dodatek teleadresowy ,
- skrócone kalendarium 1-miesieczne, 

- jednokartkowa wklejka reklamowa na papierze kredowym    
 błyszczącym 170g/m2 umieszczona na początku przed blokiem   
 kalendarza*,

- druk – dwa kolory,

- wstążka w kolorze oprawy, 

- wycinane registry, 

- perforacja narożników,

Papier: chamois
Oprawa: termoprzebarwialna, twarda przeszywana i obszywana 
z zaokrąglonymi rogami, zmiękczona gąbką lub pianką, tłoczone logo firmowe i rok,

Model okładki: 
- kolor niebieski z pionowym paskiem w kolorze niebieskim

	110 szt.

	5.
	Kalendarz książkowy B5 na rok 2013:

Wymiar:23,0 x 28,5 cm ± 5 mm
Objętość: 144 strony w tym część informacyjna max. 10 stron
Układ:

- 1 tydzień na dwóch stronach, 

- dodatek teleadresowy,
- kalendarium miesięczne,

- jednokartkowa wklejka reklamowa na papierze kredowym     
 błyszczącym 170g/m2 umieszczona na początku przed blokiem  
 kalendarza*,

- druk – dwa kolory,

- tasiemka szara lub w kolorze oprawy, 

- registry panoramiczne,

- perforacja narożników,

Papier: offset satyna 90 g/m2

Oprawa: termoprzebarwialna, twarda szyta, zmiękczona gąbką lub pianką, tłoczone logo firmowe i rok,
Model okładki: połączenie dwóch oklein o różnych strukturach (ekoskóra-brąz /ekoskóra imitująca skórę węża-jasny brąz), 
	50 szt.

	6.
	Kalendarz książkowy B5 na rok 2013:

Wymiar:23,0 x 28,5 cm ± 5 mm
Objętość: 144 strony w tym część informacyjna max. 10 stron
Układ:

- 1 dzień na stronie  z wyjątkiem  sobót i niedziel, 

- dodatek teleadresowy,
- kalendarium miesięczne,

- jednokartkowa wklejka reklamowa na papierze kredowym     
 błyszczącym 170g/m2 umieszczona na początku przed blokiem  
 kalendarza*,

- druk – dwa kolory,

- tasiemka szara lub w kolorze oprawy, 

- registry panoramiczne,

- perforacja narożników,

Papier: offset satyna 90 g/m2

Oprawa: termoprzebarwialna, twarda szyta, zmiękczona gąbką lub pianką, tłoczone logo firmowe i rok,
Model okładki: połączenie dwóch oklein o różnych strukturach (ekoskóra-brąz /ekoskóra imitująca skórę węża-jasny brąz),
	50 szt.

	7.
	Kalendarz książkowy B5 na rok 2013:

Wymiar:23,0 x 28,5 cm ± 5 mm
Objętość: 144 strony w tym część informacyjna max. 10 stron
Układ:

- 1 tydzień na dwóch stronach, 

- dodatek teleadresowy,
- kalendarium miesięczne,

- jednokartkowa wklejka reklamowa na papierze kredowym     
 błyszczącym 170g/m2 umieszczona na początku przed blokiem  
 kalendarza*,

- druk – dwa kolory,

- tasiemka szara lub w kolorze oprawy, 

- registry panoramiczne,

- perforacja narożników,

Papier: offset satyna 90 g/m2

Oprawa: termoprzebarwialna, twarda szyta, zmiękczona gąbką lub pianką, tłoczone logo firmowe i rok,
Model okładki: ekoskóra w kolorze brązu z pomarańczowym paskiem z przodu i z tyłu kalendarza o szerokości max. 2,5 cm na którym wytłoczony jest rok.
	70 szt.

	8.


	Kalendarz trójdzielny na 2013r  w kopercie:
Wymiary: 32 x 86 cm ± 5 mm
Układ: 

- główka: 

  wypukła- wymiary 200 x 310 mm, drukowana w pełnym kolorze,   
 foliowana folią błysk z zawieszką,

- objętość: 3 x 12 plansz,
- kalendarium: 

  klejone, dwukolorowe o wym. 135 x 290 mm, 

  dzielone trójstopniowe – miesiąc bieżący wyróżniony
 kolorystycznie, 

- podkład: 

 wymiary 660 x 310 mm  i drukowane w jednym kolorze na    
 kartonie 350 g

Papier: offsetowy 80 g/m2
Koperta: kartonowa- biała. 

Nadruk: z nadrukiem firmowym i zdjęciem firmowymi**

	220 szt.

	9.


	Kalendarz ścienny na 2013r :  

Wymiar: 67-70 cm x 97-100 cm
Układ: 

- kalendarium: wyraziste,

 ½ powierzchni kalendarza - jednobarwne tło kalendarium     (współgrające z kolorystyką zdjęcia),

 ½ powierzchni kalendarza - nadruk  firmowy (logo, nazwa firmy, dane teleadresowe)ze zdjęciami Zamawiającego **   
-  podwójne imiona oraz dni świąteczne zaznaczone innym  kolorem, 

Papier: kredowy błyszczący  170 g/m2

Wykończenie: brzeg górny i dolny wykończony listwą metalową 
z uchwytem do powieszenia. 

	500 szt.


*     Projekt wklejki w formie elektronicznej (format pliku CDR) Zamawiający przekaże 

       po  wyłonieniu Wykonawcy.

**    Zdjęcia do pobrania ze strony internetowej Zamawiającego w zakładce dotyczącej przedmiotowego przetargu.

Do oferty należy załączyć :

- co najmniej 4 projekty graficzne kalendarza z poz. 8 i 9 zapisane na nośniku typu płyta   
  CD w formacie PDF lub JPG , z których z poz. 8 będą zrealizowane dwa projekty po  
  110 szt. i z poz. 9 dwa projekty odpowiednio 200 szt. i 300 szt.
- wzór każdego produktu z nadanym numerem porządkowym wyszczególnionym 
  w SIWZ.

- wzornik oprawy dla kalendarzy książkowych.
Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w szacie graficznej dla 
poz. 8,9.

Wzory należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta do dnia 31.10.2012r. do godz. 845.

Przesyłka ze wzorami winna być zaadresowana tak jak oferta z dopiskiem „Wzory do przetargu na zakup kalendarzy na 2013 rok”. 

Zgodnie z art. 97 ust. 2 Ustawy Pzp Zamawiający zwróci Wykonawcom wzory, na  ich koszt i wniosek, których oferty nie zostały wybrane.

Przed akceptacją kalendarzy do druku, Wykonawca jest zobowiązany przedstawić egzemplarze pokazowe.
Dokumentację postępowania Zamawiający przechowuje w Archiwum przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia w sposób gwarantujący jej nienaruszalność (integralną część dokumentacji stanowią załączone do oferty wzory).

IV. 
TERMIN  I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

1. 
Termin realizacji zamówienia:  

– 14 dni liczonych  od daty podpisania umowy.
2.
Miejsce dostawy: siedziba Zamawiającego – Kielce, ul. Krakowska 64 (Dział Administracji i Spraw Pracowniczych)
3.
Dostawa kalendarzy do Spółki winna odbyć się w dniach od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 7:00 do 13:00.

4. W przypadku podpisania umowy na dostawę, Wykonawca będzie zobowiązany do
wymiany wadliwego towaru w terminie 2 dni od daty zgłoszenia.

5. Koszty transportu – dostawy ponosi Wykonawca.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA  OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY  W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA.:
1. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy którzy spełniają następujące warunki:

1.1 posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

1.2 posiadają wiedzę i doświadczenie 

- Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie;

1.3 dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

- Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie; 

1.4 znajdują  się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia 

- Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie;

1.5 nie podlegają wykluczeniu z postępowania.

2. Zamawiający oceniając potwierdzenie spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu wymaga:

2.1.
W celu potwierdzenia spełnienia warunków określonych w pkt.1.1 - 1.4 Wykonawca ma obowiązek złożyć oświadczenie według wzoru określonego 
w załączniku nr  2 do SIWZ.
2.2. 
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy, Zamawiający żąda  załączenia:

2.2.1 
Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3;
2.2.2 
Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 
o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,  wystawionego nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert; 

2.2.3 
Oświadczenia w stosunku do osób fizycznych w zakresie określonym 
w art.24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp; jest zawarte w treści oświadczenia, które stanowi  załącznik nr 3 do SIWZ;

2.2.4.
Aktualnego zaświadczenia  właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

2.2.5. Aktualnego zaświadczenia  właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3. Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu wg zasady spełnia / nie spełnia , na podstawie oświadczeń i dokumentów załączonych do oferty, które zostały wyszczególnione w rozdziale X. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

4.  Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

5.1 
zamiast dokumentów 2.2.2, 2.2.4 i 2.2.5 Wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:
   a) 
nie otwarto jego likwidacji lub nie ogłoszono upadłości (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
b) nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). Dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.,

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Dokumenty powinny być wystawione z zachowaniem wymaganych terminów, odpowiednio wg zasad określonych dla dokumentów wymienionych w pkt 2.2.2,  2.2.4 
i 2.2.5 niniejszego rozdziału.

Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
  z oryginałem przez Wykonawcę. 

    Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

7. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu poświadczona za zgodność z oryginałem jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

8.
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółki cywilnej). 

8.1 W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w  pkt 1 ppkt 1.1, 1.2, 1.3 i 1.4 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców lub wszyscy wspólnie. 
Warunek określony w pkt 1 ppkt 1.5. powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie. 

 8.2 W przypadku  wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie (w tym spółki cywilnej) każdy Wykonawca oddzielnie składa dokumenty wskazane w pkt 2 ppkt 2.2.1, 2.2.2, 2.2.4 i 2.2.5 (oświadczenie i kopia dokumentu odpowiednio podpisane oraz potwierdzone za zgodność z oryginałem przez podmiot, którego dotyczy dany dokument)

 8.3 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ustanawiają pełnomocnika   do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo, do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w postępowaniu albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego -  należy załączyć do oferty.

      Pełnomocnictwo winno być udzielone na piśmie pod rygorem nieważności i ma zawierać:
a)   oznaczenie mocodawcy,

b)   oznaczenie pełnomocnika,

c)   zakres pełnomocnictwa,

d)   czas na jaki jest udzielone.

Pełnomocnictwo może być udzielone przez wszystkich Wykonawców wspólnie  ubiegających się o udzielenie zamówienia w jednym dokumencie, w którym Wykonawcy właściwie reprezentowani wskażą pełnomocnika, określą zakres pełnomocnictwa i złożą podpisy.

Pełnomocnictwo może być udzielone przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w odrębnym dokumencie, w którym Wykonawca właściwie reprezentowany, wskaże Pełnomocnika, określi zakres pełnomocnictwa z wyraźnym oznaczeniem, iż jest ono udzielone w związku ze wspólnym ubieganiem się o udzielenie zamówienia i wskazuje imiennie pozostałych Wykonawców.

W przypadku tych pełnomocnictw, zakres udzielanych pełnomocnictw musi być identyczny.

Wykonawcy ubiegający się wspólnie o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani do zawarcia umowy regulującej współpracę. 
8.4 Niezwłocznie po zawiadomieniu o wyborze oferty, ale przed podpisaniem umowy, Wykonawcy muszą przedłożyć Zamawiającemu kopię umowy, opisującą przyjętą formę prawną oraz określającą szczegółowo sposób współdziałania przy wykonywaniu dostawy, w tym zawierać w swojej treści co najmniej następujące postanowienia:

a) związanie co najmniej na czas nie krótszy niż czas trwania Umowy,

b) wskazanie Pełnomocnika  i jego umocowania do składania  oświadczeń, zaciągania zobowiązań, przyjmowania od Zamawiającego płatności na rzecz wszystkich Wykonawców, wyłącznego wystawiania faktur na rzecz Zamawiającego z tytułu dostaw cząstkowych oraz do dokonywania pomiędzy nimi rozliczeń, przyjmowania od Zamawiającego instrukcji na rzecz i w imieniu wszystkich Wykonawców razem 
i każdego z osobna,

c)  zapis o wspólnej i solidarnej odpowiedzialności w zakresie realizowanego   
        zamówienia,

d)  role i zadania każdego z Wykonawców w wykonywaniu Umowy,

  Wszelka korespondencja, oświadczenia, wnioski adresowane są do Pełnomocnika 
  ze skutkiem wobec wszystkich mocodawców.
  Pełnomocnik dokonuje wszystkich czynności w imieniu mocodawców i na ich rzecz.

9. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawców uznaje się:
a) osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach handlowych, rejestrach spółdzielni lub rejestrach przedsiębiorstw państwowych, fundacji, stowarzyszeń itp.;

b)
osoby wykazane w zaświadczeniach o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej;

c) 
osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, 
o których mowa powyżej; w przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika  Wykonawcy, pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty w wymaganej formie.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW,
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ
Z WYKONAWCAMI:  
1.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się pisemnie w języku polskim.

2.
Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz   informacji faksem na nr faksu  Zamawiającego  -  41 345-52-20.

Oryginały w/w dokumentów należy dostarczyć w formie pisemnej.

3.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ, Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

4.
Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ w formie papierowej bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli SIWZ jest udostępniona na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

5.
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ.

6.
   W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano  specyfikację w formie papierowej i zamieści ją na stronie internetowej.
7.
Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:
- w sprawach dot. zakresu zamówienia: 

         Małgorzata Krawczyk, fax. 41 345-52-20
       - w sprawach formalnych: 
         Marzena Wójcik, fax. 41 345-52-20
VII. 
WADIUM.

1. 
Postępowanie nie wymaga wniesienia wadium.

VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:

1. Wykonawca  jest związany ofertą przez  30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Termin związania ofertą może zostać przedłużony przez Wykonawcę lub na wniosek   
Zamawiającego. Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem 
terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena i nie może jej zmienić.

2.  Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 

3.  Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji  istotnych  warunków zamówienia.

4. W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty i oświadczenia wskazane w rozdziale X niniejszej SIWZ. Dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z wymogami zawartymi w rozdziale V niniejszej SIWZ. 
  Pełnomocnictwo do podpisywania oferty (oryginał, poświadczona notarialnie kopia lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa) musi być załączone do oferty.  Pełnomocnictwo musi być podpisane przez Wykonawcę (osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy).

5. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo (oryginał, poświadczona notarialnie kopia lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa) określające jego zakres, podpisane przez Wykonawcę (osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy).

6. Zaleca się, aby oferta została złożona przy wykorzystaniu załączników do niniejszej SIWZ.  Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do niej na drukach sporządzonych przez Wykonawcę pod warunkiem, że ich treść odpowiadać będzie treści zawartej przez Zamawiającego w załącznikach do niniejszej SIWZ.

7. Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane i parafowane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Oferta wraz z załącznikami powinna być zespolona w sposób uniemożliwiający jej zdekompletowanie. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za kompletność oferty w przypadku, gdy strony nie będą ponumerowane i/lub nie będzie zespolona w sposób trwały.
8. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, muszą być podpisane (parafowane) przez Wykonawcę - osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy; poprawki muszą być dokonane poprzez skreślenie 
i nadpisanie prawidłowych danych – nie dopuszcza się dokonywania poprawek przy użyciu korektora.   

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz  z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę - osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

10.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. Koperta winna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie się z jej treścią przed upływem terminu otwarcia ofert. 

Ofertę należy umieścić w kopercie opatrzonej nazwą i adresem Zamawiającego, nazwą 
i adresem Wykonawcy oraz oznaczeniem: 


< NAZWA i ADRES ZAMAWIAJĄCEGO >

oferta w trybie przetargu nieograniczonego
na : Zakup kalendarzy na 2013 rok  nie otwierać przed : 
31 października 2012 roku   o godz. 900
< NAZWA i ADRES OFERENTA >

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z braku opisu na kopercie, zgodnie ze wzorem określonym w pkt 11, np. otwarcie koperty przed wyznaczonym terminem, a w przypadku przesyłania oferty drogą pocztową lub przy wykorzystaniu usług firm kurierskich albo złożenia w innym miejscu niż określone przez Zamawiającego w rozdziale XI niniejszej SIWZ – za jej nie otwarcie podczas sesji jawnego otwarcia ofert.

13. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, 
z późniejszymi zmianami), Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania. Informacje te winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron).

14.  Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
X. ZAWARTOŚĆ OFERTY:
1. Wypełniony i podpisany formularz oferty; załącznik nr 1.

2. Podpisane oświadczenie o spełnieniu warunków w art. 22 ust.1  Ustawy Pzp; 
wzór stanowi załącznik nr 2.

3. Podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z art. 24 ust. 1 Ustawy Pzp; wzór stanowi załącznik nr 3.

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do  
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 
ust.1 pkt 2 ustawy Pzp,  wystawionego nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert.

5. W stosunku do osób fizycznych wymagane oświadczenie w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy Pzp, zawarte jest w treści oświadczenia wymienionego w pkt 3.
6. Aktualne zaświadczenie  właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

7. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8. Wzór każdego towaru z nadanym numerem porządkowym wyszczególnionym w SIWZ.
9. Co najmniej 4 projektów graficznych kalendarza z poz. 8 i 9 zapisane na nośniku typu płyta CD w formacie  PDF lub JPG.
10. Pełnomocnictwo sygnatariusza oferty, jeżeli ofertę podpisała osoba inna niż określona 
w dokumencie rejestracyjnym.

11. Oświadczenie o solidarnej odpowiedzialności za należyte wykonanie zobowiązania 
(w przypadku podmiotów występujących wspólnie).

 W przypadku nie złożenia wymaganych oświadczeń lub dokumentów, lub nie złożenia pełnomocnictw, albo w przypadku złożenia oświadczeń lub dokumentów zawierających błędy lub złożenia wadliwych pełnomocnictw, Zamawiający wezwie Wykonawców do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub postępowanie byłoby unieważnione. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu w którym upłynął termin składania ofert.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:

1. Ofertę należy składać na adres Zamawiającego: „Wodociągi Kieleckie” 
Sp. z o.o. 25-701 Kielce ul. Krakowska 64 do dnia 31.10.2012 r. do godz. 845 
w Biurze Obsługi Klienta.

2. Ofertę należy   złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w tajemnicy jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

3. Na ofercie należy zamieścić nazwę i adres Wykonawcy składającego ofertę.

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  31.10.2012 r. o godz. 900 w siedzibie Zamawiającego.

5. Zmiana i wycofanie oferty:
a) Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert, określonego w pkt 2 niniejszego rozdziału,

b) powiadomienie musi być dostarczone w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu oznaczonym i opisanym w sposób wskazany w rozdz. IX pkt 11 SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
6. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Przed otwarciem ofert Zamawiający odczyta kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, 
a także informację dotyczącą ceny i terminów wykonania zamówienia.
XII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY, OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ  

       ZAMAWIAJĄCY PRZY  WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH   

       KRYTERIÓW I  SPOSOBU OCENY OFERT
1. Wykonawca oblicza Cenę oferty brutto wypełniając rubryki tabeli zawartej 
w „Formularzu oferty”– załącznik  nr 1.

2. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia; (musi uwzględniać wszystkie czynniki ujęte w niniejszej Specyfikacji oraz czynniki nieprzewidziane a konieczne do właściwego wykonania dostawy).
3. Cenę ofertową należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając według zasad matematycznych.

4. Wyliczoną Cenę oferty (w „Formularzu oferty”), Wykonawca podaje cyfrowo i słownie 
w odpowiednich rubrykach „Formularza oferty” – załącznik nr 1.
Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących  w jej skład elementów. 
Cena ta będzie brana pod uwagę przez Komisję Przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 
w zakresie dotyczącym wspólnotowego nabycia towarów i usług, Zamawiający,  w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

6. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki Komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:  najniższa cena - waga kryterium:  100 %.
Oferta Wykonawcy przedstawiająca najniższą cenę uznana zostanie przez    Zamawiającego za najkorzystniejszą.
7. Jeżeli w toku oceny złożonych ofert okaże się, że nie można dokonać wyboru  najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego  - ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych już ofertach.

8.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie spełniała wszystkie wymagania określone w niniejszej Specyfikacji i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryterium wyboru dla każdej Części.
9. Zamawiający w celu badania i oceny ofert, może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Nie dopuszcza się prowadzenia między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
10. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wymaganych wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
11. Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:

a)
jest niezgodna z ustawą,
b)
jej treść nie odpowiada treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 
     z zastrzeżeniem art.87 ust.2 pkt. 3,  ustawy Prawo zamówień publicznych, 

c) 
jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
     o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) 
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) 
została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
     o udzielenie zamówienia,

f) 
zawiera błędy w obliczeniu ceny,

g) 
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na     
     poprawienie omyłki, o której mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo zamówień   
     publicznych,

h) 
jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

12. O wynikach postępowania przetargowego Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców.
13. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
a) 
nie wpłynęła żadna oferta nie podlegająca odrzuceniu,
b)
cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie  zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 
c)    w przypadkach, gdy w postępowaniu w którym jedynym kryterium jest cena zostały złożone oferty o takiej samej cenie, a wezwani przez Zamawiającego Wykonawcy nie złożyli we wskazanym terminie ofert dodatkowych,

d)    wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,
e)   postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 
        w sprawie zamówienia publicznego.
14. Jeżeli w ciągu 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłki polegającej na niezgodności oferty z SIWZ nie powodującej istotnych zmian w treści oferty, jego oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona.
15. W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o tym fakcie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 
16. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający przekaże informacje z części jawnej postępowania tym Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert.

17. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy nie spełniają  warunków, o których mowa w art. 24 ustawy. Zamawiający zawiadomi równocześnie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzeżeniem 
art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy (przesyłając zawiadomienie  o wyborze najkorzystniejszej oferty). Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

18. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień    
dotyczących treści złożonych ofert.
19. Zamawiający poprawia w ofercie:
a)  oczywiste omyłki pisarskie,
b) omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek,
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków

zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty -  niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
XIII.ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1. 
Postępowanie nie wymaga zabezpieczenia należytego umowy.

XIV.
WARUNKI ZAWARCIA I ZMIANY UMOWY.

1. 
Wybranemu Wykonawcy, Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. Warunki przyszłej umowy  z wybranym w wyniku przetargu Wykonawcą zawiera załączony do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  wzór  umowy - zał. nr 4. 

XIV. 
ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ
Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych zgodnie z zapisami Działu VI Rozdziału 2 ustawy Pzp. „Odwołanie”.

Załączniki do SIWZ:

Zał. Nr 1 - Formularz ofertowy.
Zał. Nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych z art. 22 ust.1 Ustawy Pzp. 
Zał. Nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust.1 Ustawy Pzp.  
Zał. Nr 4 - Wzór umowy.
Podpisy członków Komisji Przetargowej:                                 

1. ............................................           

2. ..........................................        
3. ..........................................
4. ……………………………..

5. ……………………………..
Z a t w i e r d z a m :

..............................................

  data  zatwierdzenia : 
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